蓟州区下仓镇预警信息发布工作流程
本工作流程指镇通过突发公共事件预警信息发布系统接收到预警信息后的录入、审核、签发等处置过程。工作流程如下：
预警信息录入
1.以录入账号配合人脸或指纹登录系统；
2.进入左侧“信息发布”-“预警信息下发”模块，右侧以列表方式自上而下显示最新发布的预警信息；点击进入预警信息详细信息，复制预警信息内容；
3.进入左侧“重要通知录入”模块，点击右下角“新增”按钮，跳转到新增重要通知页面，流程如下：
a.录入通知标题；
b.在通知内容中粘贴预警信息文字，根据情况添加单位签名；
c.在发布渠道中选择相应的大喇叭、显示屏，可精确到某个村；
d.选择受众群组，可选择接收该通知的短信群组。如有非群组内号码需要发送，在“额外发布号码”添加框内输入手机号码，点击“单个号码添加”，手机号码会显示在额外发布号码框内。如需添加多个号码，重复上述步骤（注意：此功能只有在选择了至少一个短信群组时，才能添加额外号码）；
e.点击“保存草稿”按钮，提交成功后跳转到草稿信息列表页面；
f.点击“提交审核”按钮，信息提交成功（重要通知内容在提交审核并且签发人员签发后发送）。
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图1:预警信息录入流程
二、预警信息签发
1.以签发账号配合人脸或指纹登录系统；
2.进入左侧“重要通知签发”模块，在列表中待签发的通知右侧操作按钮，跳转到签发页面；
3.签发人检查通知标题、内容、发送渠道及群组，无误点击底端“发布”按钮；如通知有误可填写驳回理由，将本条通知驳回到录入账号重新编辑录入。
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图2：预警信息签发流程
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