
关于严格控制机关和企事业单位 
费用支出的有关规定

为了进一步弘扬艰苦奋斗、勤俭节约的优良作风，推进机关和企事业单位厉行节约反对浪费，建设节约型单位，根据中共中央、国务院印发的《党政机关厉行节约反对浪费条例》和市县有关文件精神，结合我局实际，制定本规定。

一、遵循原则

坚持从严从简，勤俭办事业，降低营运成本;坚持依法依 规，严格按程序办事;坚持总量控制，严格控制经费支出总额; 坚持实事求是，从实际出发，保证正常公务和生产经营活动。

二、费用支出管理

费用支出主要指机关和企事业单位在行政管理和生产经 营活动中发生的各种费用。加强费用的管理与控制，不仅降低企事业单位经营成本，还可以增收节支，提高企业经济效益。

(一）加强财务管理

严肃财经纪律，严格遵守《会计法》、《会计准则》及县局《关于财务管理的有关规定》，全面做好财务管理工作。

(二）加强费用管理

严格标准，实行费用支出总额控制。

1.加强刚性支出的费用管理。坚持以人为本，做好职工工 资、保险等核定工作，并严格按照标准发放。严禁以各种名目乱发奖金、津贴、补贴；严格控制职工加班天数和加班费用支出,确需加班的，要经过主管领导严格审核，保证职工正常休假。

2.加强固定费用管理。要按时足额提取相应固定费用，反 映当期损益，防止短期行为。

3.
加强财务费用管理。要充分利用政策，用好用活资金， 加快资金周转，提高资金利用率，并及时足额提取利息等财务 费用。

4.
加强经营费用管理。要严格执行各项财务管理规定，节约每一滴水、一度电，努力降低经营成本。
(三）加强非生产性支出管理，努力压缩费用开支

1.加强招待费管理。严格执行县局《关于严格执行“八项规定”，坚决反对“四风”的有关规定》中第一条“严格禁止公款吃喝、公款宴请和大吃大喝”的有关规定。实行公务接待审批控制和公务接待清单制，如实反映接待对象、公务活动、接待费用等情况。严禁以各种名义变相安排公务接待和将非公务
活动纳入接待范围。
2.加强业务活动经费管理。认真执行中办、国办《党政机

关国内业务接待管理规定》的有关规定；严格控制业务活动经 费支出，本着厉行节约，勤俭办事的原则，不准在业务交往活动中用公款相互宴请、赠送礼品、土特产品等；一般业务活动

不烟、糖、水果等。

3.加强办公用品费用管理。实行办公用品计划釆购，逐政 制定并经单位领导审批后实施。大额釆购，按照县局《关于财务管理的有关规定》执行；釆购计划制定并审批后要严格按照 计划执行，不得随意变更；确需临时购置的，必须请示后方可实施，严禁先购置后请示现象发生；优化办公用品的配置和使 用，通过调剂方式盘活存量，节约购置资金；办公用品能够继续使用的，不得报废处置；对产生的非涉密废纸、废弃电器电子产品等废旧物品进行集中回收处理，促进循环利用；涉及国 家秘密的，按照有关保密规定进行销毁。

4.严格车辆管理。驾乘人员必须要严格遵守交通法规，严 禁酒后驾车或公车私用。加强车辆的维护与保养，车辆确需维 修的，要及时请示单位领导，经批准后方可到指定地点维修； 报销维修费用实行清单制；严格派车制度，车辆外出前需填写用车人员、用车事由、目的地等；归来后，驾驶人员应及时填报行车里程。

5.
加强差旅费管理。根据各单位实际，实行实报实销和经费包干管理。实行差旅审批制，从严控制差旅人数和天数，严禁无明确公务目的的差旅活动，严禁以公务差旅为名变相旅游，严禁异地部门间无实质内容的学习交流和考察调研。
三、费用管理的基本要求

1.各单位要严格做好费用支出预算，并按照先有预算、后 有支出的原则，严格执行预算，严禁超预算或者无预算安排支 出，严禁虚列支出现象发生。

2.各单位严格开支范围和标准，严格支出报销审核，不得 报销任何超范围、超标准以及与相关公务活动无关的费用。

3.本规定由县局财务科负责落实,粮油管理中心财务部和 仓储服务中心财务部加强配合，各单位根据各项费用支出情 况，每月向县局财务科上报一式三份《费用开支月报表》（见附件）。

四、责任追究

1.对违反本规定造成浪费的、弄虚作假的、超标准或者以虚假事项开支的、利用职务便利假公济私的，根据情节轻重，给予批评教育、责令作出检查、诫勉谈话、通报批评或者调离岗位、责令辞职、免职、降职等处理。涉嫌违法犯罪的，依法 追究法律责任。

2.违反本规定，用公款支付、报销应由个人支付的费用， 应当由本人全额退赔。

 五、本规定自发布之日起施行。

二〇一四年三月二十五曰
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